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Kierownik Szkoty Polskiej przy Konsulacie Generalnym RP w Toronto
poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisku pracownika obstugi.

Data ukazania sie ogtoszenia: 01 stycznia 2020 roku

Wymiar etatu: 0,2 etatu

Liczba stanowisk pracy: 1 stanowisko

Warunki pracy:

1. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan:

a) praca w SP przy Konsulacie Generalnym RP w Toronto
b) praca fizyczna

2. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

a) stanowisko pracy zorganizowane na terenie szkoty.

3. Zatrudnienie na czas okreslony.
a) sobota, godz.8:00-16:00

4. Wynagrodzenie zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkéw wynagradzania i przyznawania
Swiadczen zwigzanych z pracg dla pracownikéw niebedacych nauczycielami,
zatrudnianych w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez organy

administracji rzgdowej oraz niektorych innych jednostkach organizacyjnych (Dz. U.
Nr 82, poz. 493 z pézn. zm).

Pracownik Obstugi - wspotpracuje z kierownikiem SP i pracownikami
pedagogicznymi w wychowaniu miodziezy oraz dba o utrzymanie porzadku w
szkole i nalezytej dyscypliny pracy. Woznego powinna cechowac sumiennos¢ i
punktualno$¢ w wykonywaniu obowigzkow, troska o tad i porzadek oraz dbatos¢ o

nalezyty stan mienia szkolnego, zabezpiecza przed kradziezg oraz dalszym
zniszczeniem.

Bezposrednim przetozonym woznego jest kierownik SP.

email: toronto@orpeg.pl www: http://toronto.orpeg.pl
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
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1. Przygotowanie sal lekcyjnych do zajeé¢

2. Obstuga dzwonka, kopiarki

3. Dyzury w czasie zaje¢ i przerw lekcyjnych
4. Przewozenie pomocy dydaktycznych

5. Sprawowanie pieczy nad bezpieczenstwem budynkow i catoscig sprzetu
szkolnego.

6. Pomaganie przy dekoracji szkoty i radiofonizacji uroczystosci szkolnych.

7. Porzadkowanie sal po zajeciach lekcyjnych

8. Wykonywanie innych prac wynikajgcych z potrzeb szkoty zleconych przez
kierownika SP.

Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,

2) kwalifikacje zgodne z zatgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkéw wynagradzania
za prace i przyznawania innych §wiadczen zwigzanych z praca dla pracownikow
niebedgcych nauczycielami, zatrudnionych w szkotach i placéwkach o$wiatowych
prowadzonych przez organy administracji rzadowej oraz w niektorych innych
jednostkach organizacyjnych - Dz. U. Nr 82 poz. 493 z pdZniejszymi zmianami)

3) stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie zadan na zajmowanym stanowisku,

4) o$wiadczenie o niekaralnosci,
5) umiejetnos¢ obstugi komputera,

6) znajomos$¢ przepisow dot. zakresu wykonywanych zadan.

Wymagania dodatkowe:

1) komunikatywno$¢, zyczliwos¢, cierpliwosé, umiejetnosc pracy w zespole, tatwosc¢
nawigzywania kontaktow, odpornos¢ na stres,
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2) umiejetnos¢ obstugi urzadzen wielofunkcyjnych

Dokumenty wymagane przy sktadaniu aplikacji:

1) curriculum vitae i list motywacyjny,

2) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji,
3) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, uzyskane kwalifikacje,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

5) w przypadku os6b nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu
potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego, potwierdzona stosownym
dokumentem,

6) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawno$¢ - w przypadku
kandydatow, ktorzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w
przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatow.

Toronto”

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do 08 stycznia 2020 r. na adres:
toronto@orpeg.pl z dopiskiem ,konkurs na stanowisko pracownika obstugi SP

Po w/w terminie Kierownik SP telefonicznie zaprosi kandydatéw wybranych
sposrod ofert na rozmowy kwalifikacyjne.

Informacje dodatkowe:
1) o$wiadczenia muszg by¢ podpisane wlasnorecznie,

2) dokumenty przedktadane w formie kopii powinny by¢ potwierdzone przez
kandydata klauzulg ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

3) osoba, ktéra wygra konkurs bedzie zobowigzana przed podpisaniem umowy do
wykonania badan lekarskich.

4) oferty ztozone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) lub

niezawierajgce wszystkich dokumentow wymienionych w ,wymaganych
dokumentach i o§wiadczeniach”, zostang odrzucone,

email: toronto@orpeg.pl

www: http://toronto.orpeg.pl
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5) w przypadku przedstawienia dokumentoéw w jezyku obcym nalezy dotaczy¢
rowniez ich ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego,

6) oferty nadestane, z wyjatkiem oferty wybranego kandydata zostang komisyjnie
Zniszczone.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA
KANDYDATOW UBIEGAJACYCH SIE O ZATRUDNIENIE W SZKOLE POLSKIE] W
TORONTO WCHODZACE] W SKEAD 0SRODKA ROZWOJU POLSKIE] EDUKAC]I ZA
GRANICA
W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych ,ROD0"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
PowyzZsze zasady majg zastosowanie od 25 maja 2018r.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) jest
Szkota Polska przy Konsulacie Generalnym RP w Toronto wchodzaca w sktad
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka
43,02-530 Warszawa.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych w zakresie dziatania Szkolnego Punktu Konsultacyjnego
wchodzacego w sktad Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w O$rodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg za pomoca adresu e-mail iod@orpeg.pl.

3. Administrator danych osobowych - Szkota Polska w Toronto wchodzaca
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg - przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w zakresie i celu okre§lonym w tresci
zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikajg

z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Osrodkiem
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych
Administratorem jest Szkota Polska w Toronto wchodzgca w sktad Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

email: toronto@orpeg.pl www: http://toronto.orpeg.pl
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6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celow okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, do ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia
ich przetwarzania i przenoszenia, a takze prawo do wniesienia sprzeciwuy,
oraz inne uprawnienia w tym zakresie wynikajgce z obowigzujgcych przepisow
prawa.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie.
Cofniecie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem. Jednoczes$nie -
wycofanie zgody na przetwarzanie danych jest rdwnoznaczne z rezygnacjg w
udziale w procesie rekrutacji.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu
w Szkole Polskiej w Toronto wchodzgcej w sktad O$rodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody osoby, ktorej dane dotyczg, podanie przez Panig/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych), wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych
przez Szkote Polska przy Konsulacie Generalnym RP w Toronto, wchodzaca w sktad
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka
43, 02-530 Warszawa, w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko
pracownika obstugi.

Zostatem(tam) poinformowany (a), iz zgoda moze zostac przeze mnie wycofana w
kazdym czasie. Mam swiadomos¢, ze wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z

email: toronto@orpeg.pl www: http://toronto.orpeg.pl
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prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Data i odreczny podpis kandydata
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